Factura Pequeio Contribuyente

AMMY LISSETTE, FLORES MANGANDID NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 31362672 B4BOFE88-A9B3-4C8D-A941-A975F4793567
AMMY FLORES Serie: B4BOFE88 Nuimero de DTE: 2847100045
21 AVENIDA 13-36 COLONIA KAMINAL JUYU 2, A zona 7, Guatemala, Numero Acceso:
GUATEMALA
NIT Receptor: 3440273 Fecha y hora de emision: 31-ago-2022 00:17:56
Nombre Receptor: MINISTERIO DE AGRICULTURA GANADERIA 'Y Fecha y hora de certificaciéon: 01-ago-2022 00:17:56
ALIMENTACION

Moneda: GTQ

#No B/S Cantidad Descripcion Precio/Vz(i.Ié))r unitario Descuentos (Q) Total (Q) Impuestos
1 Servicio 1 Por servicios técnicos prestados al 7,000.00 0.00 7,000.00

Ministerio de Agricultura,
Ganaderia y Alimentacion, segiin
contrato administrativo No. 2022-
4-1-111 correspondiente al mes de
agosto de 2022.

TOTALES: 0.00 7,000.00

* No genera derecho a crédito fiscal CAN CELADO

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

PERIODO: AGOSTO DE 2022

RENGLON: 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL"

OBJETO: “APOYO EN LA ATENCION A ARRENDATARIOS,

RECEPCION, DIGITALIZACION E INTEGRACION DE
DOCUMENTOS REQUERIDOS A CARGO DE SEDE
TERRITORIAL DE RETALHULEU"

TIPO DE SERVICIO: TECNICOS

PRESTADO EN: OFICINA DE CONTROL DE AREAS DE RESERVA DEL
ESTADO

No. DE CONTRATO: 2022-4-1-111

PLAZO DE CONTRATO:  DEL 01 DE ABRIL AL 30 DE SEPTIEMBRE DE 2022.

En cumplimiento a la cldusula segunda del contrato administrativo niumero
2022-1-4-111 suscrito por mi persona, presento ante usted el informe mensual de
actividades realizadas:

ACTIVIDADES DESARROLLADAS Y RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Apoyar en la atencién telefénica y personal a arrendatarios de la Sede
Territorial de Retalhuleu.

Actividad: apoyé técnicamente en la atencidn personal y telefénica a los
usuarios que requirieron informacién sobre el procedimiento para la
conformacion de expedientes.

Resultados: se brindd atencién a los usuarios que solicitaron informacion
sobre la conformacion de expedientes, haciéndoles saber los requisitos que
deben cumplir al momento de presentar una solicitud a esta sede e
informando sobre el avance de los mismos, durante el mes de agosto del
2022.

2. Apoyar en la recepcién, seguimiento y archivo de la documentacién de la
Sede Territorial de Retalhuleu.

Actividad: apoyé técnicamente en el registro de los expedientes ingresados
a la Sede Territorial tanto de primera solicitud como cesidn de derechos.

Resultados: manejo del archivo fisico y electronico bajo resguardo seguro
de los expedientes tramitados en esta oficina, redaccion y envio de oficios
y providencias de la sede de Retalhuleu, los cuales fueron enviados d
diferentes departamentos de oficina central durante el mes de agosto de
2022.



3. Apoyar en la digitalizacién de documentos requeridos a cargo de la Sede.

Actividad: apoyé técnicamente en la integracion de cuadros informativos
sobre documentacion recibida en la sede Territorial de Retalhuleu, mismos
que fueron enviados a la Sede Central de OCRET.

Resultados: verificar que la informacién fisica y electronica se encuentre
correctamente relacionada y enviada a Sede Central, asi como el envio de
reportes semanales y mensuales los cuales fueron enviados a oficinas
centrales de OCRET.

4. Oftras actividades que le fueren asignadas por la autoridad superior.

Actividad: apoyé técnicamente en la digitalizacion de los documentos que
fueron recibidos para su tramite.

Resultados: digitalizacion de documentos sobre los distintos framites que se
efectUan en esta sede, para ser archivados y enviados a oficinas centrales
necesarias para el correcto desempenio de las funciones de esta Sede.

5. Oftras actividades que le fueren asignadas por la autoridad superior.

Actividad: apoyé técnicamente en la orientacién y entrega de cédulas de
notificacién de resoluciones a los arrendatarios.

Resultados: entrega de cédulas de notificacion, resoluciones, respuestas a
solicitudes de informacidon publica, asi como la orientacidon para
formalizacién de contratos de amrendamiento otorgados a los usuarios
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/q§’ \\ékRE“Sﬁgf"%

1

SN 2

e
N

NS
: S e i T
N\ .23 DIRECCION S Z
' e — a5j
1% O f

NN, a S 0S5

.“7'_ ~0CREN 'S V4

F / F. ”..f?_fema\a_i.(gqi/

gora Cantoral

Ammy Lissette FIB‘reWongondid
Director -OCRET-

DPI: 2239068670101
No. De tel. 50938580




